Примерный перечень дел профсоюзного комитета первичной организации Белорусского профсоюза работников образования и науки.

	№п/п
	Наименование 
	Сроки хранения

	1.
	Заявления о приеме в члены профсоюза
	Постоянно

	2.
	Учетные карточки членов профсоюза
	Постоянно


	3. 
	Список членов профсоюза
	Постоянно

	4. 
	Протоколы профсоюзных собраний и материалы к ним
	ДМН

	5.
	Протоколы заседаний профсоюзного комитета   и материалы к ним
	ДМН

	6.
	Планы работы профсоюзного комитета
	3 года

	7.
	Коллективный договор и материалы о ходе его выполнения
	Постоянно

	8.
	Годовые статистические отчеты профсоюзного комитета
	3 года

	9.
	 Журнал регистрации обращений граждан (заявления на оказание материальной помощи и др.) граждан
	3 года

	10. 
	Смета и учет по расходованию денежных средств (акты)
	ДМН

	11.
	Профсоюзный уголок с текущей информацией 
	Постоянно

	12.
	Акты передачи дел
	ДМН

	13.
	Акты на уничтожение документов (по истечении сроков хранения документов)
	ДМН


 Примечание: ДМН – до минования надобности.

